Instrukcja odbioru wezwan / decyzji / zawiadomien
elektronicznych *

*Dotyczy wytacznie wnioskow o swiadczenia pomocy materialnej z Funduszu Pomocy
Materialnej dla studentéw | i Il stopnia studiow.

Na adres mailowy studenta w domenie SGH zostanie wystany mail
z zawiadomieniem o0 mozliwosci odbioru dokumentu
elektronicznego.

W serwisie USOSweb pod adresem http://usosweb.sgh.waw.pl dostepne jest,
adresowane do PanifPana, pismo w formie dokumentu elektronicznego. Pismo mozna
odebrac, po uprzednim zalogowaniu sie do serwisu USOSweb, w zakladce 'DLA
WSZYSTKICH' = "Wnioski' = 'Lista pism administracyjnych'. Pamieta], ze masz

tylko 14 dni na odebranie pisma, liczgc od momentu otrzymania w wiadomosci

email powiadomienia o udostepnieniu pisma. Po uptywie 14 dni pismo uwaza sie za
doreczone. Odebranie pisma w serwisie USOSweb wigie sie z koniecznoscig
podpisania urzedowego poswiadczenia odbioru, ktdre bedzie moina pobrac

w US05web,

Kroki potrzebne do odbioru dokumentu elektronicznego

1. Logowanie do systemu USOS (https://usosweb.sgh.waw.pl)

UWIERZYTELNIANIE

UZYTKOWNIK: ||
HASLO: |

ZALOGUI SIE

zapomniane hasto | Zmiana hasta | english version



2. Przejscie do zakfadki ,,DLA WSZYSTKICH”

3. Przejscie do zaktadki ,,LISTA PISM ADMINISTRACYJNYCH”

DLA WSZYSTKICH

INDEKS

WNIOSKI Whioski
D lista wnioskow \ a1 i

D lista pism ‘ -
administracyjnych -

KOORDYNOWANIE
WNIOSKAMI

4. Tutaj znajduje sie wykaz dokumentéw gotowych do odbioru

INDEKS . . .. .
Lista pism administracyjnych
WHNIOSKI
B lista wnioskow
P lista pism Na tej stronie znajdujg sie wszystkie pisma elektroniczne, kidre zostaty zaadresowane do Ciebie.
administracyjnych Mozesz je odebrac za pomocg odnosnika z prawe] strony

KOORDYMNOWANIE

WNIOSKAMI . Nazwa Data udostepnienia Stan
dokumentu

Pismo w sprawie "Wniosek o na rok akademicki 2017/18" z

dnia Udostepniony

Pismo w sprawie "Wniosek o na rok akademicki Udastepni
2017/18" z dnia ostepniony

5. Po odebraniu dokumentu pojawi sie taki komunikat

Ma Twadj adres email @student.sgh.waw.pl zostat wystany
specjalny kod autoryzacyjny. Odbierz wiadomosé i autoryzuj podpis,
wpisujgc kod w odpowiednim polu formularza, a nastepnie wybierz
'Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo'.

Wiadomosé email z kodem autoryzacyjnym zostata wystana
na adres @student.sgh.waw.pl

Zresetuj kod
data wystania

Wpisz kod autoryzacyjny

‘ Podpisz potwierdzenie odbioru i odbierz pismo

odbierz [

odbierz [#]




6. Na adres mailowy w domenie SGH zostanie przestany mail z kodem autoryzacyjnym

Szanowna Pani, 5zanowny Panie
w serwisie USOSweb miafa miejsce proba odbioru dokumentu: pismo w
sprawie "wniosek o stypendium socjalne na rok akademicki 2017/18" z dnia

30.10.2017 adresowanego do Pani / Pana.
Zdarzenie miato miejsce - - :: .Kod autoryzacyjny
operacji to: 123456

7. Po wpisaniu kodu autoryzacji pojawi sie okno z mozliwoscig zapisania / otworzenia
dokumentu

Otwieranie dokument_fe97d7Tbaad3c7a2ba835f1balf7f83cd. pdf *

Rozpoczeto pobieranie pliku:

"L dokument_fc97dTbaad3c7a2baB35f1baBfTi83cd.pdf

Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: hitps://usosweb.sgh.waw.pl

Po zakerficzeniu pobierania:

@. Otwidrz za pomoc q. Adobe Reader (domysiny) e
() Zapisz plik

[] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tege typu

oK Anulyj

8. Po odswiezeniu strony (klawisz F5) mozna ponownie pobra¢ dokument lub potwierdzenie

uUPO
L N Data Stan
p- azwa udostepnienia dokumentu
1 Pismo w sprawie "Whniosek o zapomoge na rok akademicki z dnia 20.1}'—” TR
b H
2 Zawiadomienie w sprawie "Wniosek o stypendium socjalne na rok 2017-72-38 D
akademicki z dnia t H N 4 oreezony

pobierz podpisany PDF [3]
pobierz UPO [#




